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Aby moje drobna chyba nepolozila celou firmu:
Co musi kazdy neucetni védeét o danich,
dokladech a predpisech, aby nepfrisel o praci a
zamestnavatel o penize

Na objednavku - Dané, ucetnictvi, zakony, pohledavky

"Za to ale prece nem(zu ja...?"
"A to mam ted jako platit ze svého?"
"Jak jsem to mél védét?!"

Kdyz v téchto dnech odevzdavaiji jednotlivci a firmy sva dafova priznani, néktefi museji bohuzel
zaplatit mnohem vice, nez by stacilo.

A mdzou si za to, bohuzel, sami.
Jak se to dotyka i vas a vasi firmy?

Lidé v provozu téchto firem udélali béhem roku takové chyby, Ze zdravotni pojistovna, sprava
socialniho zabezpeceni a finan¢ni Urad vyméri nyni zaméstnavateli domérky, pokuty a penale, které
mohou slabsi firmy i zlikvidovat.

Abychom podobnému riziku zabranili ve vasi firmé, pfipravili jsme pro vase zaméstnance-neucetni
seminar s nazvem "Aby moje drobnd chyba nepolozila celou firmu: Co musi kazdy nelucletni védét o
danich, dokladech a predpisech, aby nepfisel o praci a zameéstnavatel o penize"

Na specialnim seminafri se vSichni lidé, ktefi ve vasi firmé pracuji v kontaktu se zakazniky a dodavateli
s penézi, doklady, objednavkami, fakturami, zasobami (nebo poskytuji servis Ci prodavaji), dozvédi...

Jak pomUze tento seminar ochranit vas
i vasi firmu v roce 2015

Na seminéri se dozvite:

Pro¢ zodpovédnost za penize zacind a konci u mé
¢ Pro¢ odpovédnost za firemni penize nenese Ucetni, ale kazdy z nds
e Jak se nase (ne)cinnost vzdy projevi na vysledcich celé firmy
e Jak se m{ze drobna chyba na zac¢atku proménit ve zkdzonosnou hrozbu na konci
* Co si kontrolovat, provéfovat a hlidat, aby Cerny Petr nezlstal v ruce ndm
e Jak se poucit z chyb, které uz ostatni staly statisice

Na co si davat pozor u doklad{, faktur a potvrzeni
e Co musi obsahovat Uctenky, faktury a dafnové doklady, aby je finan¢ni Grad uznal
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* Jak a kdy kontrolovat obsah predloZzenych dokument( a co si obzvlast pohlidat
e Jaké polozky v dokladech kontrolovat a kdo to ma potvrdit a podepsat

e Jaké finty pouzivaji podvodnici a jak je odhalit

¢ Jak rozpoznat smyslené faktury a falesna cisla Uctd

* Jaké chyby se vymstily ostatnim firmam a jak se jich vyvarovat u nas

Jaké pravni a danové dopady maji moje telefonaty, emaily a inicialy na dokladech
e Proc prinesl novy obcansky zakonik vétsi potfebu ostrazitosti
¢ Kdy vznika smlouva a kdy je ucinna, aniz by ji kdokoliv podepsal
e Jaké dopady ma pouhé potvrzeni prijeti objednavky
¢ Na jakou nasi chybu Cekaji vychytrali zakaznici ¢i dodavatelé a jejich pravnici
e V Cem chybuji pracovnici nejcastéji (a jak se téchto rizik vyvarovat)
¢ Co pohlidat u podfizenych, kdyz jsem $éf (a ruc¢im za né)

DUlezité danové, celni a pojistné informace, které by mél znat kazdy neucetni

Co by mél védét kazdy pracovnik o osobnich a firemnich danich

Co musim védét o DPH a tzv. prenosu dafové povinnosti, abych nasi firmé neuskodil
Co si zapamatovat o socialnim a zdravotnim pojisténi

ProcC si davat pozor na tzv. nepenézita Ci bezuplatna plnéni

e V ¢em nejvice chybuji lidé ve svych osobnich danich

e Z Ceho prameni nejvétsi domérky, pokuty a penale u firem

Jak ubranit sebe i zaméstnavatele pred financnimi pastmi, nez bude pozdé
e Po ¢em jdou financni, zdravotni a socialni kontroly nejvice
e Jak se vyvarovat nejcastéjsich chyb u cestovnich nahrad
e Jak spravné rozliSovat dafiové ucinné a neucinné naklady
e Které penize je nutné vracet jesté tfi roky po jejich vyplaté
e Jakou ohlasovaci povinnost ma zaméstnanec i zameéstnavatel a kdy a co je nutné hlasit
e Jak svou administrativni peclivosti ovlivnim, jestli ndm odbératel zaplati nebo udéla dlouhy nos

Jak pohlidat nestandardni penézni operace, presuny a platby
¢ Na co si davat pozor, kdyz obchodujeme s materskymi Ci sesterskymi firmami
e Co si pohlidat, kdyz zakaznikovi vracime penize
¢ Kdy a kdo vystavuje dobropis a co tim potvrzuje
» Komu a kdy nahlasit vlastni pochybeni, nez zplsobi mnohem vétsi potize

Kdy ruc¢i zaméstnanec osobné za chyby, které zplsobil

Za které penize osobné rucim, i kdyz nemam s ucetnictvim nic spolecného
¢ Proc neni vnitropodnikova smérnice jen car papiru (a kdo na to doplati)

Jak spravné hlidat (a uhlidat) penize ¢i majetek, ktery mi byl svéren

Kdy musim zaplatit ztrdtu, manko ¢i Skodu, kterou zaméstnavateli zplsobim
e Jakych nejcastéjsich chyb se vyvarovat

Jak hodnoti Ucastnici predchozi seminare této
lektorky

"Konkrétni priklady - upozornéni na mozné chyby. Aktuality, vykladové pojmy. Miloslava Novotna
"Dobre pripravena lektorka, zpestruje vyklad pfiklady z praxe. Edita Zemanova
"Odbornost prednasejici, maximalni a profesionalni vykon. Klara Holomkova
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Objednejte si tento seminar pouze pro vase
pracovniky

Pokud chcete v této oblasti zdokonalit vice pracovnikl najednou, tento seminar (nebo jemu podobny)
mdzeme usporadat i v terminu a misté, které si ur¢ite sami a pouze pro vase pracovniky. (K dosazeni
efektivniho prinosu staci pro realizaci seminéare jiz skupina 8 - 12 Ucastnik(.) Zatelefonujte na 585 227
076 nebo napiste na namiru@cvc.cz a my pro vase pracovniky pripravime nezavazny navrh
vzdélavaciho programu "na miru".

e Typ: Dané, Ucetnictvi, zakony, pohledavky
o Uroveri: Nevyzaduje pfedchozi znalost tématu

e Cena seminare: Na vyzadani

Prinldseni na seminar

Aby moje drobna chyba nepolozila celou firmu: Co musi
kazdy neucetni védét o danich, dokladech a predpisech,
aby neprisel o praci a zameéstnavatel o penize
| |
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mailto:namiru@cvc.cz
https://cvc.cz/dane-ucetnictvi-zakony-pohledavky

